
Entschuldigungen in der Oberstufe Thomas-Mann-Schule Dr.Wulf, 2018 
 

Entschuldigungen – wie geht das? 

Liebe Schülerin, lieber Schüler – du bist dafür verantwortlich, dich sorgfältig um deine Entschuldigungen zu 
kümmern. Dies senkt die Fehlerquote der versäumten Stunden auf dem Zeugnis und ist vor allem nötig, um 
deine Note korrekt zu ermitteln. Denn unentschuldigte Fehlzeiten sind automatisch 00P. (für die versäumte 
Zeit); korrekt entschuldigte Fehlzeiten werden aus der Bewertung herausgenommen. 
 
Bitte daran denken: Spätestens am dritten Tag der Erkrankung die Klassenlehrkraft per Mail 

informieren. Bei geplanter Abwesenheit: Alle betroffenen Lehrkräfte vorher ansprechen! 

Am Tag der Rückkehr: 

 

 

Grund der Abwesenheit: 

Erkrankung 
 
 

 
 
oder 

Beurlaubung für Privates 
durch deine Klassenlehrkraft od. Herrn Flittiger 
 

Grund der Abwesenheit: 

Schulisch unterwegs 
(MUNOL, SV, Chor, Coaching, Schilf-AG, Sport…. 

im Namen der Schule) 
 

Weißen Entschuldigungszettel 
aus dem Sekretariat holen und  
korrekt ausfüllen 
(siehe Rückseite der Entschuldigung)  
 
 
 
 
 
 
 

GRÜNEN Entschuldigungszettel aus dem 
Sekretariat holen und  

korrekt ausfüllen  
(siehe Rückseite der Entschuldigung) 

 

Bei Attestpflicht (persönliche Attestpflicht; immer bei Leistungsnachweisen):  
Attest beilegen (gern: festtackern). 

 

Der Klassenlehrerin/dem Klassenlehrer zur Unterschrift vorlegen (Frist: 1 Woche nach dem Fehlen) 
Bei Erkrankung der Klassenlehrkraft: Stellvertretende Klassenlehrkraft um Unterschrift bitten. 

Die Klassenlehrkraft prüft, ob deine Entschuldigung korrekt ist. 
 

Alle Unterschriften der Lehrkräfte einholen, deren Stunden versäumt wurden.  
Darum bitten, dass die Fehlzeit im Kursbegleitbuch korrekt verbucht wird (weiß oder grün). 

 

Vollständig ausgefüllte Entschuldigung bei der Klassenlehrkraft zur Archivierung abgeben. 
Wichtig! Sonst kann im Zweifelsfall zum Zeugnistermin nicht nachvollzogen werden, wo ggf. 

Fehler passiert sind. 

Wu 08.12.2018 


